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1. Amac ve kapsam

Bu prosediir, TS EN ISO/IEC 17024:2012 Personel Belgelendirme Yo6netim Sistemi ve MYK mevzuati kapsaminda
TIAD MTM’ye ait ve gezici smav birimi sézlesmesi yapilmis smav alanlarinda yapilacak olan smavlarin 6lgme,
degerlendirme ve belgelendirme siireglerinin uygulanmasina yonelik faaliyetleri ve sorumluluklar agiklar.

2. Tanumlar

Aday : Ulusal Yeterliliklere gore belgelendirilmek {izere bagvuru yapan ve yeterlilige giris sartlarini tasiyan kisiyi,
Yazilim : TIAD MTM Yénetim ve Smav Yazilimi

MYK: Mesleki Yeterlilik Kurumu

Ulusal Yeterlilik : Ulusal Yeterlilik: Ulusal meslek standardi veya uluslararas: standartlar temel alinarak hazirlanan,
Mesleki Yeterlilik Kurumu Yo6netim Kurulu tarafindan onaylanan ve belgelendirme siireclerinde kullanilan belgeyi,

Yeterlilik birimi: Ulusal Yeterliliklerde zorunlu veya se¢gmeli olarak yer alan, bagimsiz olarak olgiilebilen, transfer
edilebilir yeterlilik boliimiinti,

Mesleki Yeterlilik Belgesi: TIAD MTM tarafindan diizenlenen ve simavlarda basarili olanlara verilen MYK Mesleki
Yeterlilik Belgelerini,

Belge : Mesleki Yeterlilik Belgesi

Birim basar belgesi: Bireylerin bagarili olduklar yeterlilik birimlerini gosteren, Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluglar tarafindan diizenlenen belgeyi,

Gezici siav birimi: Kurulusun kendisine ait veya protokol ile temin ettigi sinav merkezleri disinda kullanilan smav
alanlarini,

Europass : Kisilerin yeterliliklerinin Avrupa'da agikca ve kolayca anlagilmasini saglamak amaci ile olusturulan sistemi,

Europass Sertifika EKki : Mesleki egitim veya yeterlilik belgesine sahip olan bireylerin edindikleri bilgi ve becerilerini
seffaf ve karsilastirilabilir sekilde tanimlayan belgeyi,

KYT: Kalite Yonetim Temsilcisi

Karar Verici: Smav sonuclarini degerlendirip, belgelendirme kararini veren kisi. (TIAD MTM’de tam zamanl gérev
alan Degerlendirici veya Belgelendirme Miidiirii olabilir)

I¢ dogrulama: Ulusal yeterliliklere uygun gergeklestirilen dlgme ve degerlendirme siireclerinin gegerli, giivenilir,

uygulanabilir ve tutarl1 olmasini, esitligin saglanmasini hedefleyen ve yiiriitiilen kalite giivence sisteminin araclarindan
birini,
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3. Yetki ve sorumluluklar

Program Komitesi tarafindan onaylanmis mevcut teorik sorular, Kalite Yénetim Temsilcisi ve Idari Koordinator
tarafindan yazilima yiiklenir. Yiiklenen sorular Belgelendirme Miidiirii tarafindan kullanim i¢in onaylanir ve aktif hale
getirilir,

Teorik smav sorular1 yazilim {izerinden otomatik olarak Belgelendirme Miidiirii tarafindan olusturulur.

Pratik siav sorular1 mevcut senaryolar icerisinden Belgelendirme Miidiirii tarafindan segilir ve basil hale getirilir..
Sinav bazinda karar verici ve i¢ dogrulayic1 atamasi Genel Koordinator tarafindan yapilir.

Belgelendirme Miidiirii tarafindan (veya sinava atanan degerlendirici) MYK Teorik ve Performansa Dayali sinavlar Igin
Uygulama Rehberi’ne gore; is sagligr ve gilivenligi onlemlerinin alindigini, MYK tarafindan belirlenen kurallara
uyuldugunu ve ulusal yeterlilik(ler)te yer alan sartlarin saglandigini sinav baglangi¢ saatinden en az 1 saat 6dnce kontrol
eder ve sinav alanlarinin uygunlugunu TM-P-01-46 Degerlendirme Tesisi Raporu ile kayit altina alinir. (Teorik sinav
alan1 KYT tarafindan da yapilabilir). Smavlarin gezici sinav birimlerinde yapilmasi durumunda da ayni yol izlenir.
Sinavlarin planlanmasi ve MYK, degerlendirici ve adaylara smavlarla ilgili bildirimler, diger smav dokiimanlarinin
(aday listeleri, tutanak formlari, sinav kurallar1 vb.) hazirlanmasi ve Belgelendirme Miidiiriine sunulmasi, Idari

Koordinator veya KTY tarafindan yapilir.

Sinav sonrasinda adaylara ilgili bilgilerin verilmesi, s6zlesmelerin imzalatilmasi, belgelerin génderilmesi vb. tim
iletisimi Kalite Yonetim Temsilcisi veya Idari koordinatdr yapar.

Sinavlarin planlanan yer ve zamanda gergeklestirilmesi ve puanlanmasi, smav sonuglarinin merkezimize iletilmesi
degerlendiricilerin sorumlulugundadir.

Degerlendiriciler, smavlarm bitiminden sonra kullanilan ve kullanilmayan tiim soru kitapgiklari, smav senaryolar ve
diger sinav gereclerini kendisine verilen zarfa tekrar koyarak Belgelendirme Midiirii’ne teslim eder. Sinavlarin gezici
smav biriminde yapilmasi ve Belgelendirme Miidiiriiniin gidemedigi durumunda; degerlendirici tim smav

dokiimanlarini siav tarihinden sonra en geg 3 is giinii icinde kapali bir zarfta TIAD MTM’ye ulasmasini saglar.

Sinav sonuglarinin yazilima yiiklenmesi veya giivenligi saglanmis elektronik ortama aktarilmasi ve arsivlenmesi
Belgelendirme Miidiirliniin sorumlulugundadir.

Her smav sonrasinda I¢ dogrulayicilar ilgili MYK rehberine gore i¢ dogrulama yapar.

Belgelendirme karar1 Karar Verici tarafindan verilir.
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4. Uygulama

4.0. TIAD MTM’nin sorumlulugu

TIAD MTM, belgelendirilmis kisinin 3. Sahislara verecegi mali zararlara kars1 bir mesleki sorumluluk sigortasi
yaptirmistir. Ayrica belgelendirme sinavlari esnasinda olugabilecek ihmal ve kisisel hatalardan kaynaklanabilecek maddi
ve manevi hasarlara karsi bir 3. Sahis mali mesuliyet sigortas1 yaptirmistir.

TIAD MTM, smav alanlarinda ve bu alanlara ulasiimasinda kullanilan alanlarda gerekli tiim is saghg ve giivenligi
onlemlerinin alinmasindan ve uygulanmasindan sorumludur.

TIAD MTM sinav kurallarina ek olarak sinav alaninda bulunan adaylar1 ve diger kisileri (degerlendirici, gdzetmen,
denetim ekibi, i¢ dogrulayici, vb.) smav alanlarinda uyulmasi gereken is saghg1 ve giivenligi kurallari, acil durum
prosediirleri ve sinav esnasinda olusabilecek risklere iliskin konularda bilgilendirir. Sinav alanlarinda acil ¢ikiglari
gOsteren uyari igaretleri basta olmak iizere is saglig1 ve glivenligi 6nlemleri acisindan gerekli isaretler bulunur.

TIAD MTM sinavlarda kullanacagi smnav gereglerinin igerigini ve miktarmi Ulusal Yeterliliklere ve MYK
Belgelendirme Kuruluslar i¢in Yetkilendirme Kiriterleri ve Uygulama Rehberi uygun olacak sekilde belirler ve temin
eder.

Sinav alanlan igerisinde; ilgili smnava kaydedilmis adaylar, sinav gorevlileri (degerlendirici, gbézetmen ve ig
dogrulayicilar) ve denetim ekibi disinda kimsenin bulunmamasi saglamr. TIAD MTM smav alanlar sinava katilan
adaylara sinav siiresince disardan miidahale olmamasi ve sinav sirasini bekleyen adaylarin kopya almasini engelleyecek
sekilde tasarlanmistir.

Siavlarin gerceklesecegi alanlarin adaylarm smav performansini olumsuz etkilemeyecek kosullara sahip olmasi ve
ergonomi agisindan uygunlugu saglanir. Bu kapsamda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, ekipman, tezgah, vb.
sinav gerecleri ile sinav alani kosullan (ses, 1siklandirma, havalandirma, vb.) siav gerceklestirmeye uygun olarak
secilmistir.

Tiim smav alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarm igeren
goriiniirlitk materyali (kirlangic bayrak, branda, bez afis, tabela, adayin {izerine yapistirilabilen tak-sok materyaller, vb.)
bulundurulur. Adaylarin ve denetim ekiplerinin sinav yapilan yeri rahat bulmalarini saglayacak tabelalar bulunmaktadir.

Engelli veya itina gosterilmesi gereken adaylarm smava erisimini saglayacak onlemleri almakla yiikiimlidiir. Bu
onlemler MYK Teorik ve Performansa Dayal1 Sinavlar i¢in Uygulama Rehberine goére alinir. Bu tedbirlerin smavlarin
gerceklesmesi sirasinda adil ve tarafsiz bir degerlendirme siirecini saglamasi esastir. Bu tedbirlerin uygulanmasi sonucu
dogabilecek ek smav maliyetleri adayin bilgisi dahilinde olmak kaydiyla adaya yansitilabilir

Tiim bu kurallar Gezici Siav Birimleri i¢in de gecerlidir.

4.1. Sinav programi ve planlama

Sinavlar TIAD MTM teorik ve pratik sinav alanlarinda ve gezici sinav birimlerinde yaplir.

Gezici smav birimi ile TIAD MTM arasinda TURKAK ve MYK mevzuatina gore sozlesme yapilir. Bu sozlesmede
Gezici sinav birimi olarak kullanilacak yerin sahip olmasi veya yapmasi gereken tiim gereklilikler tanimlanmistir. (TM-
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F-01-49 Gezici Sinav Birimi Kullamim S6zlesmesi) Kullanilan gezici siav birimlerinin bilgileri TM-F-01-50 Smav
Birimi Bilgi Formu ile kayit altina alinir. Gezici sinav birimleri MYK Portal iizerinde tanimlanir ve MYK nin onayidan
sonra kullanilabilir.

Bir bolgeden veya bir firmadan toplu bagvuru gelmesi durumunda da yine gezici siav birimleri kullanilarak sinavlar
gerceklestirilebilir.

Bagvurular onaylanan adaylar i¢in uygun tarihte sinav programi olusturulur. TM-F-01-64 numarali form ile aday -
degerlendirici ¢ikar iliskisi kontrolii yapilir. Eger bir ¢ikar iliskisi tespit edilirse sinava bagka bir degerlendirici atanir.
Baska bir degerlendiricinin atanamadig1 durumlarda siavin sahit i¢c dogrulamasi yapilir.

Belgelendirme faaliyetlerinde yer alan bir personelin bir yakininin veya ¢ikar iliskisi olabilecek bir kiginin veya TIAD
MTM  nin kendi personelinin bagvurusu oldugunda aday smava almr. Ilgili sinavin sahit i¢ dogrulamasi yapalir.

Sinav programlarinda; hangi Ulusal Yeterliliklerden smav yapilacagi, yeterliliklerin seviyesi, revizyon numarasi,
birimleri, teorik ve uygulama smavlarinin yeri, siavlarin tarihi ve saati, sinavda gorev alacak Degerlendiriciler, sinava
katilacak aday sayis1 ve gerekli diger bilgiler yer alir. Sinavlarda aday sayisina gore bulunacak degerlendirici sayisi
MYK Teorik ve Pratik sinavlar Igin Uygulama Rehberi’ne gore belirlenir.

Sinav bildirimleri MYK Web Kullanim Kilavuzu’na gore yapilir. Bu bilgiler kapsaminda her sinav uygulamasi yazilim
iizerinde tanimlanir. Yazilim {izerinde tanimlanan sinavlar igin otomatik olarak smav takvimi TIAD MTM internet
sitesinde yaymmlanmis olur.

4.2. Smav gerecleri

TIAD MTM’nin kapsaminda yer alan her ulusal yeterliligin teorik ve performans smavi igin gereken asgari smav
gerecinin en az 3 kat1 kadar kendine ait, Program Komitesi tarafindan onaylanmis smav sorusu, miilakat sorusu, sinav
senaryosu, is emri vb. sinav gereci bulunmaktadir ve bu geregler ulusal yeterliliklerdeki basarim dlgiitlerinin her birini
kapsamaktadir.

Smavlarda kullanilacak olan dlgme alet ve ekipmanlarn kalibrasyonlart TIAD MTM tarafindan TURKAK onayl
kalibrasyon kuruluslarina yaptirilir ve TM-F-01-13 Kalibrasyon Takip Listesi ile kayit altina alinarak izlenir.
Tezgahlarin bakimi teknik servis tarafindan yapilmasi gerekmiyorsa Belgelendirme Miidiirii tarafindan yapilir.

Sinav gereglerinde bir degisiklik ve ilave olmas1 halinde bu durum kayit altina alinir. Uygun olmayan sinav gereglerinin
sinavlarda kullamldig: tespit edilirse, ilgili sinavin i¢ dogrulamasi yapilir. I¢ dogrulamada adaym sinav sonucunu
olumsuz etkileyen bir faktor belirlenirse, adaymn sinavi tekrar edilir.

4.3. Smmavlara hazirhk

Sinav planlamasi yapilan adaylar yazilim tizerinden TM-F-01-48 Aday Giris Kartini alabilirler. Aday giris Kart1 sinav
giinli merkezimizden de temin edilebilir.

Adaylara ulusal yeterlilikte tanimlanan kritik adimlar hakkinda bilgilendirmeleri i¢eren talimat gonderilir.

Belgelendirme Miidiirii tarafindan (veya sinava atanan degerlendirici) MYK Teorik ve Performansa Dayali sinavlar i¢in
Uygulama Rehberi’ne gore; is sagligi ve giivenligi dnlemlerinin alindigini, MYK tarafindan belirlenen kurallara
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uyuldugunu ve ulusal yeterlilik(ler)te yer alan sartlarin saglandigini sinav baglangi¢ saatinden en az 1 saat 6nce kontrol
eder ve sinav alanlarinin uygunlugunu TM-P-01-46 Degerlendirme Tesisi Raporu ile kayit altina alinir. (Teorik sinav
alan1 KYT tarafindan da yapilabilir). Smavlarin gezici sinav birimlerinde yapilmasi durumunda da ayni yol izlenir.

Siavlarin gergeklestirilmesi i¢in yapilan hazirliklara ve sinav icin gerekli olan temel unsurlara yonelik sinav dncesi i¢
dogrulama yapilir. I¢ dogrulama ile ilgili hususular MYK I¢ Dogrulama Rehberine gore yapilir.

MYK Teorik ve Performansa Dayali Sinavlar Igin Kamera Kayit Rehberine gore teorik ve pratik sinav alanlarinda
smavlardan Once yeterli sayida tagmabilir kamera hazir hale getirilir. Sinavlara ait gorlintiilii kayitlarda rahatca
taninmalarin1 saglamak amaciyla adaylar, degerlendiriciler ve diger kurulus gorevlilerinin yaka karti kullanmalari
saglanir.

Teorik sinavlarin sinif diizenine sahip ortamlarda gergeklestirilmesi esastir. Teorik sinavlar, katilimci sayis1 ve teknik
altyapt imkanlar1 dogrultusunda miimkiin oldugu kadar yazilim tizerinden gerceklestirilir. Bilgisayarli sistem ile
gerceklestirilmesi miimkiin olmayan durumlarda ise basili sorular kullanilir. Basili sorularin kullanildigi smavlarda
kitapgiklarin 12 Punto’dan kiigiik olmamak kaydiyla Times New Roman yazi fontunda olusturulmus olmasi, sorulardaki
sekil ve sema detaylarmin anlasilir olmasi, ayn1 oturumda yer alan adaylarin ayni soru setine tabi tutulmasi, soru
kitap¢iklarinin gruplandirilmasi esastir.

Teorik sinav salonu her adayin tek basina oturabilecegi sekilde diizenlenir. Adaylar arasinda kopya ¢ekmelerini veya
birbirlerinden etkilenmelerini engelleyecek sekilde en az yarim metre bosluk birakilir

Sinavlar yazilim lizerinde tanimlanir. Sinava girecek olan adaylari smava kaydi olusturulur. Yazilim tarafindan tanimh
olan 6grenme c¢iktilarina ve siav bilgilerine gore, soru bankasindan algoritma ile soru se¢imi otomatik olarak yapilir.
Soru se¢iminde MYK Belgelendirme Kuruluslar i¢in Yetkilendirme Kriterleri ve Uygulama Rehberine gore art arda
yapilacak 3 sinavin tamaminda olusturulacak kitapgiklar arasinda %20°nin iizerinde benzerlik olmayacak sekilde soru
secilir ve her kitape¢ik ulusal yeterlilik birimindeki her basarim Slgiitiinii 6lgecek sekilde olusturulur. Boylece adaylara
yoneltilecek olan sorular tarafsiz, esit ve adil olarak secilmis olur. Yazilim otomatik olarak Degerlendirici i¢in dogru
cevaplar da igeren bir kitapg¢ik hazirlar. Her aday i¢in tespit edilen farkli soru ve cevap dizilimine gore Teorik Sinav
Soru Kitapgigi ve Teorik Sinav Isaretleme Formu yazilim tarafindan belirlenir.

Performansa dayali sinavlar i¢in tahsis edilmis alanlarin sinirlarinin giivenlik seridi vb. yontemler ile diger ortamlardan
ayrilmasi gerektigi durumlarda bu islemin yapilmasi esastir. Bu alana performans smavina katilan adaylar, ilgili sinav
icin gorevlendirilen degerlendiriciler, gézetmenler, smavlarda senaryo geregi yer almasi gereken figiiran, yardimet,
model vb. kisiler, denetim ekibi ve i¢ dogrulayict disinda kimse giremez.

Performans sinav alaninda sinav gereci sayillmayan ve adaylarin sinav basarisin1 olumsuz etkileyebilecek makine, alet,
ekipman, vb. bulundurulamaz. Adaylarin sinavda kullanacagi malzeme ile KKD’ler sinav alani igerisinde, diizglin ve

adaylarin performansini etkilemeyecek sekilde istiflenir ve adaylarin rahatlikla ulasabilecegi sekilde bulundurulur.

Sinav alaninda bulunan aday, degerlendirici, gozetmen, denetim ekibi, i¢ dogrulayici, kurulus personeli, vb. ile sinav
alaninda bulunmas1 beklenen diger kisiler icin ilgili meslege uygun ve yeterli sayida KKD hazir bulundurulur.

Sinavlarda adaylarm kullanmas1 gereken techizattan gerekli goriilenlerin lizerinde kullanim talimatlar1 bulundurulur.
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Program komitesi tarafindan onaylanmis sorulardan, senaryolardan, teknik ¢izimlerden olusan TM-F-01-19 Uygulama
Sinavi Kontrol Listesi her aday ve degerlendirici i¢in basili hale getirilir. Pratik sinav alaninda her aday i¢in bir siav
diizenegi hazirlanir.

Teorik ve pratik sinavlara ait tiim sinav dokiimanlari, Belgelendirme Miidiirii tarafindan kapali bir zarfta sinav giinii
Degerlendiriciye teslim edilir. Degerlendiriciler aday listesini sinav giinii goriir ve imzalarlar. Eger sinavlar gezici sinav
birimlerinde yapilacaksa ve Belgelendirme Miidiirii gidemiyorsa makul siire icinde degerlendiriciye basili olarak kargo
ile gonderilir.

4.4.Smavlarm uygulanmasi

CNC Takim Tezgéhlar1 Uygulama ve Servis Gorevlisi (Seviye 5),
CNC Takim Tezgahlar1 Mekanik Servis Gorevlisi (Seviye 5) ,
NC/CNC Takim Tezgahlar1 Elektrik/Elektronik Servis Gorevlisi (Seviye 5),

Mesleklerinde basvuru yapan adayin mesleki yeterliligini belgeleyebilmesi igin ilgili Ulusal Yeterliliklerde tanimlanan
Olciitlere gore basarili olmasi gerekir. Her birimde tanimlanan 6grenme ¢iktilarinin basarim oSlgiitlerini karsilayacak,
teorik (yazil1) ve/veya performansa dayali (uygulamali)olmak iizere iki tiir 6lgme degerlendirme yapilir.

Adayin sinavlarda degerlendirilecegi teorik ve performans sinavlarinin asgari soru sayilar1 ve sinav siireleri Ulusal
Yeterliliklere gére TM-T-01-09 no’lu Belgelendirme Programi’nda belirtilmistir. Adaylarin smav ve belgelendirme
stirecleri (teorik ve performans sinavlarmin asgari soru sayilar1 ve siav stireleri) hakkinda bilgi sahibi olabilmeleri i¢in
de TM-T-01-09 Belgelendirme Kilavuzu hazirlanmis ve TIAD MTM web sitesinde (http://www.tiad-mtm.com) kamuya
acik hale getirilmistir.

Daha 6nceden Degerlendirici aday iliskisi incelenmis olup, aday ile degerlendirici sinav giinii birbirini tanir ise konu ile
ilgili Degerlendirici tarafindan tutanak tutulur ve smav gergeklestirilir. Ilgili sinavin i¢ dogrulamas: yapilir.

Smavlar ilgili Ulusal Yeterliliklere ve MYK Teorik ve Performansa Dayali Smavlar Icin Uygulama Rehberi’ne gore
yapilir. Sinavlar Teorik ve Performansa Dayali Smavlar i¢in Kamera Kayit Rehberi dogrultusunda kamera kaydina
aliir,

4.4.1. Teorik smavlar

Teorik smavlar tiim adaylarin ayn1 anda katilimu ile gerceklestirilir. Adaylar smav saatinden en az 15 dakika 6nce sinav
yerine gelmis olmalidir. Smav bagladiktan 15 dk. sonra gelen adaylar sinava dahil edilemezler. Smava girmedi olarak
kabul edilirler ve varsa iicretsiz sinav haklarindan yararlanabilirler.

Adaylar smav salonunda smav Degerlendiricisi tarafindan kendilerine gosterilen yerlere oturmak zorundadir..
Bilgisayarli sistem ile ilk defa sinava girecek adaylar i¢in sinav dncesinde aligtirma yapilir.

Basili sinav materyali kullanilan sinavlarda teorik sinav sorulari, cevap kagidi ya da optik form, giivenligi saglanmasi
kosuluyla cevap anahtarlari, miilakat sorular1 ve ekinde yer alan projeler ile performans sinav sorulari/senaryolar1 kapali
bir sekilde sinav alanina getirilir; stnav baglamadan 6nce adaylarm huzurunda ve kamera 6niinde agilir.

Adaylara kendilerine ait soru kitapgiklar1 ve bos cevap anahtarlari verilir. Sorular ¢oktan se¢meli ve dort siktan

olugmaktadir. Her soru i¢in sadece 1 tane sik isaretlenir.
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CNC Takim Tezgahlarn Mekanik Servis Gorevlisi (Seviye 5) meslegi segmeli birimlerinden 10UY0002-5/B2 Diizeltici
Bakim biriminde (T2) yapilandirilmis sinav segenegi uygulanmaktadir. B2 birimine ydnelik teorik smavda T2 ile
Ol¢lilmesi gereken bilgi ifadeleri Ek B2-2’de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gergeklestirilir. Teorik smavda
adaylara, soru ve yanitlar1 yapilandirilmis 2 ariza senaryosu ve ¢alisma alaninin ve donanimlarinin uygunsuzluklarina
yonelik bir senaryo ve bakim faaliyetlerinin kontrollerine yonelik bir senaryo olmak iizere toplamda en az 4 senaryo
verilir.

Sinavda yanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz ve her soru, yapilandirilmis cevap ve
degerlendirme ¢izelgesine gore degerlendirilir. Sinavda adaylara her soru i¢in, ilgili oldugu bilgi 6lgiitiiniin kapsami ve
icerigine uygun siire taninir ve bu siire yapilandirilan formatta belirtilir

Kagit tizerinde yapilan sinavlarda adaylar cevaplarmi kursun kalemle isaretlemelidir. Aday tarafindan kullanilan soru
kitapc¢iginda ve cevap kagidinda aday kimlik numarasi, adi, soyad: ve imzas1 bulunur.

Bilgisayar tizerinden yapilan sinavlarda; her bir Ulusal Yeterliligin alt birimleri ve soru sayilart adayi ekranina gelir ve
aday istedigi alt birimden cevaplamaya baslayabilir. Tiim sorular isaretlendiginde alt birim baslig1 yesil renge, bos soru
birakildiginda ise sistem uyar1 verir. Smavi bitir butonuna basarak aday sinavi sonlandirabilir. Sinav sonrasinda sinav
sonuglar1 otomatik olarak sisteme yiiklenir.

Teorik sinav alanindan ayrilan aday sinavimi tamamlamig sayilir ve sinavina devam etmesine izin verilmez. Adaylar
teorik siav siiresince birbirleri ile konugsamaz, birbirlerinden sinav gereci veya yardim isteyemez. Sinav siiresince
adaylar bir soru sormak istediginde sorular yiiksek sesle ve herkesin duyabilecegi sekilde sorulur, cevaplar da ayni
sekilde yiiksek sesle sOylenir. Degerlendirici(ler) veya gozetmen(ler) kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlar
uyarmak zorunda degildir, sorumluluk adaylara aittir. Sinav sirasinda kopya ¢ektigi veya kopya verdigi tespit edilen
adaylarin kimlik bilgileri ve yagsanan durum tutanak ile kayit altina alinir ve bu adaylar sinavdan basarisiz sayilir.
Sorularda yanlis veya eksik soru tespit edilmesi halinde durum tutanak ile kayit altina alinir. lgili sorular Program
komitesi tarafindan incelenir gerekirse sorular iptal edilerek, smavlarin degerlendirilmesi buna gore yapilir.

4.4.2. Uygulama smavlari

Adaylar sinav saatinden en az 15 dakika 6nce smav yerine gelmis olmalidir. Smav bagladiktan 15 dk. sonra gelen adaylar
siava dahil edilemezler. Siava girmedi olarak kabul edilirler ve varsa iicretsiz sinav haklarindan yararlanabilirler.

Sinavlarda adaylarin kullanmasi gereken techizattan gerekli goriilenlerin iizerinde kullanim talimatlar1 bulundurulur.
Ihtiyag durumunda adaylara ilgili teghizatin kullanimu ile ilgili &n bir bilgilendirme yapilir. Gerekli gériilen durumlarda
adaya sinav oncesi aligkanlik kazanmasi i¢in birkag kez deneme yaptirilabilir.

Her aday ve Degerlendirici igin TM-F-01-19 Uygulama Sinavi Kontrol Listesi diizenlenir. Adaylara sinavina girdikleri
yeterlilige gore teknik resim ve/veya servis raporlart teslim edilerek smav sirasinda kullanmalart saglanir.
Degerlendiriciler, kendilerine verilen kontrol listeleri iizerinden, adayin s6z konu islemleri basar1 ile tamamlayip
tamamlayamadigini tespit ederler.

Adaylara performans smavi esnasinda zorunlu olunmadik¢a ve kontrol listesinde tanimlanmadik¢a sozlii soru
sorulamaz.
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Degerlendirici beceri ve yetkinlik ifadelerini puanlamak i¢in ya da is saglig1 ve giivenligi acisindan risk olusturabilecek
bir durumun s6z konusu olup olmadigini kontrol etmesi gerektiginde bir sonraki adima gecgilmeden 6nce 6l¢lim ve
kontrol amagli adaym smavina ara verdirebilir. Is sagh@ ve giivenligi agisindan riskli gordiigii durumlarda sinavi
durdurabilir.

Uygulama smavi kontrol listelerinde ulusal yeterlilikte yer alan kritik adimlar puanlamaya dahil edilmistir. S6z konusu
kritik adim1 basaran adaya tam; bagaramayan adaya ise sifir puan verilir.

Adayin kritik bagsarim 6l¢iitlinden gecememesi ve siavin kalaninda geriye donerek diizeltilmesi miimkiin olmadiginin
itiraza acik olmayacak kadar belirgin sekilde tespiti halinde adaya kritik bagarim Sl¢iitiinden kaldig1 ve smava devam
edip etmemesinin adayin inisiyatifinde oldugu belirtilir.

Adayin siavinmi sonuglandirmay1 kabul etmesi halinde degerlendirici kameraya “... kimlik numarali ... isimli aday
smavina katildig1 ... ulusal yeterliliginin ... kritik adimin1 yerine getirmemis ve bu adimi gergeklestirmedigi icin
simavdan basarisiz oldugu kendisine bildirilmistir. Adaya sinava devam etmek isteyip istemedigi sorulmus ve aday sinavi
sonlandirmay1 tercih etmistir.” agiklamasini okuduktan sonra adaya simavinin sonlandirilmasim kabul edip etmedigi
sorulmal1 ve adayin kabul ediyorum demesi halinde gerekli diger tedbirler de alinarak adayin sinavi tamamlanir.

Performans simavlarinin uzun stirmesi halinde (6gle yemegi vaktini icermesi vb.) sinav esnasinda belirli siireli aralar
verilebilir. Ara verilen saatin, ara siiresinin ve ara bittikten sonra aranin tamamlanip sinava devam edildigi kamera
karsisinda belirtilir. Yemek aras1 1 saatten, zorunlu molalar ise 2’den fazla ve 10’ar dakikadan uzun olamaz. Ara
esnasinda kamera ile kayit devam ettirilir. Diger ortamlardan giivenlik seridi ile ayrilmis sinav alaninda goriiniirliik
materyali ve smav alani uyari levhalart MYK Teorik ve Performansa Dayali sinavlar I¢in Uygulama Rehberi’ne gore
yapilir.

Uygulamali sinav sirasinda bir is kazas1 meydana gelmesi durumunda, TM-T-01-03 is Saghg1 ve Giivenligi Talimat:
dogrultusunda hareket edilir ve durum kayit altina alinir.

4.5. Siavlarin degerlendirilmesi ve sonuc¢larin ilan edilmesi

Degerlendirme ve belgelendirme karar1 TIAD MTM biinyesinde gerceklestirilir. TIAD MTM baska bir kurulusun simav
sonuglarin1 degerlendirme yapmamaktadir. Smavlarin puanlanmasi degerlendirici tarafindan, belgelendirme karar ise
belgelendirme prosesi siiresince toplanan bilgiler esas alinarak TIAD MTM nin MYK tarafindan yetkilendirildigi ilgili
ulusal yeterlilik sartlarina gore Karar Verici tarafindan yapilir.

Sinavlara iliskin puanlama sonucu ve puanlamay1 yapan kisinin adi-soyadi, imzas1 ve tarihi cevap kagidi iizerine
tilkenmez kalemle kayit edilir. Teorik ve pratik sinavlardan bagarili olmak i¢in aday hangi meslekten sinava girmis ise
o meslege ait zorunlu yeterlilik birimlerinin sinavlarinda basarili olmalidir. Bagar sartlan ilgili Ulusal Yeterliliklere
gore; tamimlanmis olan TM-T-01-09 Belgelendirme Programi’nda tanimlanmaistir.

Adaylarin simav esnasinda ortaya koyduklar1 performansin degerlendirici tarafindan ulusal yeterliliklerde yer alan 6lgme
ve degerlendirme icin belirlenen 6lgiitlere uygun olarak, giivenilir, adil ve tutarli bir sekilde degerlendirilmesini teminat
altina almak icin smavlarin i¢ dogrulamasi yapilir. TM-P-01-21 I¢ Dogrulama Prosediiriinde ayrintilar yer almaktadir.
I¢c dogrulama smav esnasinda sahit olarak ya da smav sonrasinda kayit iizerinden olmak iizere iki farkli sekilde
gerceklestirilebilir

Sayfa 10/ 15



Dokiiman No TM-P-01-03
‘5 TIAD OLCME VE DEGERLENDIRME | Yayin Tarihi 04.07.2012
ll"-h"lEELEKiTEST PRO SEDURU Revizyon No 13
MERKEZI Revizyon Tarihi 07.03.2022

I¢ dogrulayicinin degerlendirmeleri karar verici nezdinde tavsiye niteligindedir ancak i¢ dogrulayicinin tespitini
ciiriitecek bir bulgu olmadan belgelendirme karar1 verilmemesi esastir. . I¢ dogrulamada, dlgme ve degerlendirme
konusunda hata veya eksiklik tespit edilmesi halinde MYK I¢ Dogrulama Rehberi’ne gore hareket edilir.

Siavlar basili kagit lizerinde yapilmis ise, teorik sinav sonuglart Belgelendirme Miidiirli veya Karar Verici tarafindan
yazilima ytiklenir. Yazilim adaylarin teorik sinav sonuglarini otomatik olarak hesaplar. Karar verici yazilim iizerinden
ve basili dokiimanlardan teorik ve pratik siavlara ait tiim verileri inceler. Tiim teorik sinav sonuglart hile ve kopya
ihtimaline kars1 ayn1 anda karsilagtirmal1 olarak degerlendirilir. Uygulama sinavlarinda her adayin sinav sonucu tek tek
incelenir. Karar vericinin yeniden dlgme ve degerlendirme yapmak gibi bir yetkisi bulunmamaktadir

Karar verici smav sonuglar1 incelerken hile veya kopya gibi bir durumdan siiphelenirse durumu tutanak ile kayit altina
alir. Smav ve belgelendirme stireglerinde usulsiizliik ve sahtecilik yaptig tespit edilen adaylar icin MYK tarafindan
yayimlanan Sinav ve Belgelendirme Siireglerinde Usulsiizliikk ve Sahtecilik Yaptig1 Tespit Edilen Adaylar Hakkinda
Yapilacak islemler Hakkinda Genelge’ye gore islem yapilir. Bu adaylar sinavin yapildig tarihten itibaren iki y1l siireyle
higbir sinava aday olarak bagvuramaz ve giremez.

Belgelendirme karari, 6lgme ve degerlendirme siireci boyunca toplanan bilgiler temel alinarak ve bu bilgilerin
dogrulamasi yapilarak karar verici tarafindan bagimsiz olarak verilir Sinav siirecini tamamlamis adaylarin itiraz ve
sikayet haklar1 sakli kalacak sekilde en ge¢ 10 giin igerisinde belge kararlar verilerek ilan edilir. Adaylarin simnav
sonuglari, gegme — kalma ve diger tiim bilgileri TM-F-01-52 no’lu Belgelendirme Karar1 Onay Formu ile kayit altina
alinir. (Kendisine veya ¢alistig1 firmaya e-mail ile Belgelendirme Karar1 génderilir.). Sinavlar ilgili ulusal yeterliliklerin
geeme/kalma sartlarina gore degerlendirilir. Sinav sonucu ve sorular ile ilgili 30 giin icerisinde itiraz haklar1 oldugu
bildirilir.

Adaylar, sinav sonuglarma web sitesi lizerinden TC kimlik numaralan ve/veya kendilerine verilen yazilim erisim
sifreleri ile ulasabilirler.

Sinav sonuglarina kars1 aday tarafindan yapilacak itirazlarla ilgili olarak itiraz siireci TM-P-01-07 Itiraz ve Sikayetlerin
Degerlendirilmesi Prosediiriinde tanimlanmaistir. Bu sartlar1 karsilayan ve kopya, hileli sinav vb. durumlarda yer almayan
adaylar belge almaya hak kazanirlar.

Gergeklesen sinavlarla ilgili olarak aday bildirimi belgelendirme kararnin ardindan KYT veya Idari Koordinatdr
tarafindan MYK Portala yiiklenir.

Tarafsizlik igin risk olusturan smavlar Tarafsizlik Komitesi tarafindan da incelenebilir. Bdylece smavlarin
degerlendirilmesi agamasindaki tarafsiz ve esit olma gilivence altina alinir.

4.6. Ulusal yeterliliklerdeki giincellemeler sonucunda belgeli Kisilere Kisilerin 6l¢cme ve degerlendirilmesi

fgili Ulusal Yeterliliklerde bir revizyon olmasi durumunda giincellemelerin sinav ve belgelendirme siireclerine etkisinin
degerlendirilmesi, almmas1 gereken 6nlemlerin belirlenmesi ve 6nlemlerin uygulamaya konulmasi ile ilgili hiikiimler
“Ulusal Yeterliliklerin Giincellenmesi ve Yapilan Gilincellemelerin Sinav ve Belgelendirme Siireglerine Etkisinin
Degerlendirilmesine Iliskin Usul ve Esaslara gore yapilir. izlenecek olan adimlar TM-P-01-04 Personel Belgelendirme
Programi1 Gozden Gegirme Ve Degisiklik Prosediiriinde tanimlanmuistir.

4.7. Mesleki Yeterlilik Belgesinin diizenlenmesi
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Belgelendirme karar1 alinan kisiler MYK’ya bildirilir ve her aday i¢in Mesleki Yeterlilik Belgeleri MYK tarafindan
diizenlenir. Mesleki Yeterlilik Belgelerinin basim siiresi MYK nun sartlarina baglidir. TIAD MTM mesleki yeterlilik
belgelerinin merkeze ulagsmasindan itibaren en fazla 30 is giinii igerisinde belgeleri kisilere elden veya kargo ile teslim
eder. Her mesleki yeterlilik belgesinin ilgili ulusal yeterlilige gore verilmis benzersiz bir numarasi, kare kodu ve
hologramlar vardir. Mesleki Yeterlilik Belgelerinde tek imza yer alir ve Belgelendirme Miidiirii tarafindan imzalanir.

Belge almaya hak kazananlara Mesleki Yeterlilik Belgelerine bagh olarak kimlik kart1 seklinde belgeler de diizenlenir.
Mesleki Yeterlilik Belgesinin ve kimlik kartinin sekli, igerigi ve giivenlik unsurlart MYK tarafindan belirlenir.

Mesleki Yeterlilik Belgelerinde;

e TIAD MTM nin tam unvani, logosu ve web sitesi

e Belgelendirilmis kisinin ad1 ve soyadi

e Belgelendirilmis kisinin T.C kimlik /pasaport numarasi

e Belgenin verildigi ulusal yeterliligin ismi ve seviyesi, yayim tarihi, revizyon bilgileri, referans kodu

e llgili ulusal yeterliligin yeterlilik birimleri

e Belgenin diizenlenme ve gecerlilik tarihi

e Belge numarasi

e Hangi kurum ve kanuna gore diizenlendigi bilgisi

e Bandrol, TIAD MTM Belgelendirme Miidiirii imzas1 ve kare kodu,

e MYK vyetki markasi, ve TURKAK Akreditasyon Markasi bulunmaktadir. Belgenin seklinde ve
diizenlenmesindeki degisiklikler MYK tarafindan yapilabilir.

TIAD MTM bilgilerin agiklanmamasim gerektirdigi durumlar haric; bir kisinin giincel ve gegerli bir belgelendirmeye
sahip olup olmadigina, belgenin gecerlilik siiresini ve bu belgelendirmenin kapsamina iligkin bilgileri, kurumsal web
sayfasinda yazilim araciligi ile dogrulamaktadir. Belgelendirilmis kisinin TC. kimlik numarasi ve seri numarasi ile bu
dogrulama yapilabilir.

4.7.1. Belgelerin gecerlilik siiresi

TIAD MTM’nin belgelendirme faaliyetleri kapsamindaki mesleklerde alinan MYK Mesleki Yeterlilik Belgesinin
gegcerlilik siiresi kesintisiz bes yildir.

4.8. Yeterlilik birimlerinin belgelendirilmesi ve birlestirilmesi

Bir aday, belgesini almak istedigi ulusal yeterliligin birimlerinin sinavlarina farkli kuruluglarda katilabilir ancak bir
birimi olusturan sinav tiirlerine ayn1 kurulusta girmek zorundadir. TIAD MTM yapilan sinavlarda basarili olunan her
bir yeterlilik birimi i¢in, bireyin talebi hélinde, basart durumunu goésteren birim basari belgesi diizenlenir. Birim basari
belgelerinin ve birimlerin gegerlilik stireleri iki yildir.

Bireyin sahip oldugu birim basar1 belgelerinin bir ulusal yeterliligi olusturmasi halinde bireyin talebi ile birim basar1
belgeleri birlestirilir ve Mesleki Yeterlilik Belgesi diizenlenir. Birim basar1 belgesine sahip kisilerin, birimlerinin
gegerlilik siiresi boyunca (iki yil), ilgili birimi igeren farkli Ulusal Yeterliliklerde Mesleki Yeterlilik Belgesi almak
istemeleri durumunda, s6z konusu birimlerden muaf tutulur. Adaylar birim basar1 belgelerini, ilgili
yeterliliklerde/yeterlilik birimlerinde MYK tarafindan yetkilendirilmis ve TURKAK tarafindan akredite edilmis baska
bir kurulustan da almis olabilirler.
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Yeterlilik birimlerinin gegerlilik siiresi, birimin basarildig1 tarihten itibaren 2 yildir. Yeterlilik birimlerinin birlestirilerek
bir yeterliligin elde edilebilmesi i¢in tiim birimlerin gecerliligini koruyor olmas1 gerekmektedir.

4.9. Europass sertifika eki

Avrupa’da is ve kurs arayabilme, kisisel becerilere uygun kurs ve is dnerileri alabilme ve Europass Dijital Yeterlilikleri
edinebilme gibi Platformdaki 6nemli birgok ara¢ ve hizmet yalnizca kayith kullanicilar tarafindan kullanilabilecektir.
Europass ara¢ ve hizmetlerinin tamamu ticretsizdir.

Platforma kaydolmak igin ilk adim EU login hesab1 olusturulmasidir. EU login hesab1 olusturulduktan sonra bu hesap
araciligryla Yeni Europass Platformuna kayit yapilabilir. Platformdaki tiim kisisel veriler kullanicinin kontroliindedir.
Europass kullanicilar kisisel verilerin yonetimi igin farkli seceneklere ve giivencelere sahiptir. Kisisel veriler iiglincii
taraflarin erigsimine kapalidir.

Detayl bilgiye_https://europass.gov.tr adresinden ulasilabilir.

4.10. Mesleki Yeterlilik Belgesinin yabanci dilde diizenlenmesi

Mesleki Yeterlilik Belgeleri 15 Agustos 2019 tarihi itibari ile Tiirkce — Ingilizce olarak basilmaya baglanmistir.
4.11. Smavlarn iptali ve tekrarlanmasi

Miicbir sebeplerle siava iliskin meydana gelen ancak sinav iptalini gerektirmeyen her tiirlii degisik ayni giin icerisinde
MYK’na e-posta ile bildirilir. Miicbir sebeple siav degisiklik talebi kayit, kanit ve gerekceyi de icerecek sekilde iki is
giinil igerisinde MYK Web Portali lizerinden bildirilir.

Miicbir Sebepler asagida tanimlanmastir.

- Hava muhalefeti dogal afetler (yangin, yer sarsintis1 ve su basmasi gibi afetler)

- Kanuni Grev

- Trafik kazasi, saglik problemleri, is kazasi, tutukluluk (rapor ve diger kanitlar1 ile
- Vefat, cenaze

- Gerektiginde MY Ktarafindan belirlenecek diger haller.

- Onggoriilemeyen ve adaylarin smav basarilarimi etkileyebilecek durumlar (8rnegin: elektrik kesintisi, agiri
giirtiltii vb.)

Smavlarla ilgili meydana gelen degisikliklerin bildirimi islemleri (sinav yeri, aday, degerlendirici degisiklikleri;
sinavlarin ertelenmesi, kismen veya tamamen iptali) Yetkilendirme S6zlesmesinde belirtilen siireler dahilinde, ilgili
gerekee ve kanitlar ile MYK Web Portal Kullanim Kilavuzunda belirtilen adimlar takip edilerek gerceklestirilir

Sinav alanlarinda is saglig1 ve giivenligi agisindan gerekli tedbirlerin alinmadigi, sinav gereglerinin hazir olmadigi,
siavlarda kullanilacak makine ve ekipmanlarin kontrol, bakim ve kalibrasyonlarinin yapilmadigi, vb. durumlarda ilgili
mevzuata gore smav iptal edilir veya ertelenir. Bu durum dosya sorumlusuna iletilir ve MYK Web Portal iizerinden
gerekli bildirimler yapilir.
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Smav sartlarinda olan degisiklikler sonucunda smav gerekliliklerin yeterli olmamasi, yangin, kisa vadede
diizeltilemeyen makine, ekipman arizasi gibi engellenemeyen durumlarin ger¢eklesmesi durumlarinda smavlar iptal
edilebilir veya TURKAK ve MYK sartlarina uygun sézlesme yaptigi gezici sinav birimleri kullanabilir.

Planlanmis ve duyurusu yapilmis siavlarin ertelenmesi veya iptal edilmesi durumunda; adaylar e-posta, veya telefon
yoluyla bilgilendirilirler.

Siavlar agagida belirtilen nedenlerden dolay1 iptal edilebilir/ ertelenebilir. sinavin ertelenmesi veya iptali sebebiyle
adaylar sinav hakkinda hi¢bir kayip yasamaz ve yeniden simav iicreti talep edilmez. Tiim durumlar degerlendirici veya
Belgelendirme Miidiirii tarafindan tutanak ile kayit altina alinir.

Yazilim iizerinden yapilan sinavlarda; sunucu ile iletisim kopmus ve tekrar saglanamamis ise baglant1 kesilene kadar
sisteme girilen bilgileri yazilim kaydeder.

Yazilimda olusan sorun, elektrik ve internet kesilmesi vb. durumlarda bir saat igerisinde sorun giderilebiliyorsa sinav
kaldig1 yerden devam eder. Bu durumda adaylarmn smav salonundan ayrilmalarina izin verilmez ve degerlendirici
gbzetiminde tutulmalan saglanir. Sinav devam edemiyorsa iptal edilir ve bagka bir tarihe ertelenir. Tekrar bir sinav
olusturulmasi durumunda adaylar yazilimdaki kayitlara gore basarili olduklar yeterlilik birimlerinden muaf olurlar.
Sadece basarisiz olduklar1 ve heniiz sorularini yanitlamadigi yeterlilik birimlerinin sinavlarina girerler ve sinav
haklarinda kayip yasamazlar.

Sinav basili kagit iizerinden yapiliyor ve elektrik kesilmesi vb. bir durum yasanmissa bir saat icerisinde sorun
giderilebiliyorsa sinav kaldigi yerden devam eder. Bu durumda adaylarin sinav salonundan ayrilmalarina izin verilmez,
soru kitapgiklar1 ve cevap anahtarlar1 degerlendirici tarafindan toplanir ve degerlendirici gdzetiminde tutulmalar
saglanir. Sinav devam edemiyorsa baska bir tarihe ertelenir. Tekrar bir sinav olusturulmasi durumunda adaylar cevap
kagitlarindaki kayitlara gére basarili olduklar yeterlilik birimlerinden muaf olurlar. Sadece basarisiz olduklar ve heniiz
sorularin1  yanitlamadigi/tamamlamadigi yeterlilik birimlerinin smnavlarina girerler ve sinav haklarinda kayip
yasamazlar.

Yukarida tanimlanmis olan iki durumda da; yeniden planlanan smavlarda adaylara bir 6nceki Teorik Smav Soru
Kitapcig1 verilmez. Esit, adil ve tarafsiz bir degerlendirme yapabilmek igin her adaya girecegi yeterlilikler i¢in yeniden
bir sinav tanimlamasi yapilir ve farkli soru kitapgiklari verilir. Sinav tutanagina yukarida belirlenmis olan sartlar yazilir.
Degerlendirici veya Belgelendirme Miidiirli ve adaylar tarafindan imzalanir.

Uygulama sinavlarinda simav diizeneginde sinavin devam etmesine izin vermeyecek sekilde bir sorun yasanmasi ve
sorunun bir saat igerisinde giderilememesi durumunda, sinav bagka bir giine ertelenebilir. Tekrar bir sinav olusturulmasi
durumunda, adaylar ertelenen smavin Uygulama Sinav Kontrol Listesi kayitlarma gore degerlendirilir. Uygulama
siavlarinda kamera kayitlar1 adayin sinav diizeneginde ne yaptigin1 hem gostermekte hem de adaym sesli olarak
yaptiklarin1 anlatmasini icermektedir. Basarili ve basarisiz oldugu ve uygulamasi yarida kalan birimler belirlenir.
Uygulamasi yarim kalan birimler degerlendirmeye alinmaz, yapilmadi olarak degerlendirilir. Herhangi bir birimden
basarisiz olma durumu var ise uygulama sinavlarinin tiim birimlerinden basarili olma sart1 oldugu i¢in aday bu durumda
uygulama sinavindan bagarisiz sayilir ve licretsiz sinav hakkini kullanabilir. Ancak aday tiim sorular1 gérmek isteyebilir.
Bu durumda smav, heniiz yapilmamis olan sorudan devam eder ve adaym smav sonucunu degismez. Degerlendirmede,
aday tamamladig1 birimlerden basarili ise bu birimlerden muaf olur, sinav hakkinda bir kayip yasamaz. Tekrar edilen
sinav heniiz yapilmamis olan birimlerden devam eder. Snav tutanagina yukarida belirlenmis olan sartlar yazilir.
Degerlendirici veya Belgelendirme Miidiirli ve adaylar tarafindan imzalanir.
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Olgme ve degerlendirme siirecinde herhangi bir usulsiizliik, kopya, toplu kopya veya hile durumu tespit edilirse, konuya
iliskin aday(lar) hakkinda TM-F-01-51 Sinav Tutanagi Formu diizenlenir. Aday(lar)in smavina son verilir/basarisiz
kabul edilir(ler). Aday(lar)la ilgili olarak hukuki islem baslatilmadiysa aday(lar), bir ay sonra iicretsiz sinav hakkim
kullanarak ilgili sinava tekrar bagvuruda bulunabilir.

Yapilan dis denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklar nedeni ile ilgili kiginin sinav1 iptal edilebilir.
4.12. Belgelerin teslimi

Belgelendirme karar1 alinan bireyler i¢in Mesleki Yeterlilik Belgeleri MYK tarafindan diizenlenir ve TIAD MTM’ye
ulastirilir. Mesleki Yeterlilik Belgeleri TIAD MTM Belgelendirme Miidiirii tarafindan imzalanmir. TIAD MTM mesleki
yeterlilik belgelerinin merkeze ulagsmasindan itibaren en fazla 15 is giinii icerisinde belgeleri kisilere elden veya kargo
ile teslim eder.

Belgelendirme Miidiirii tarafindan kontrol edilen Mesleki Yeterlilik Belgelerine benzersiz bandrolleri yapistirilir.

Adaylarin belgelerini teslim alabilmeleri i¢in “Belge Kullanim So6zlesmesi” imzalamalari gerekmektedir. Mesleki
Yeterlilik Belgesi ile birlikte adaylara TM-F-01-11 Belge Kullanim Soézlesmesi imzalatilir (Daha 6nceden imza
alinmamasi durumunda) Fiziki olarak TIAD MTM’ye ulagmasi miimkiin olmayan adaylar, TIAD MTM tarafindan iki
niisha 1slak imzal1 olarak génderilecek olan Belge Kullanim Sézlesmesini imzalayip, TIAD — MTM’ye ulastirmasinin
ardindan TIAD-MTM adaylara belgelerini yine posta yolu gonderir. Belgenin kargo, posta vb. ulasim iicretleri
belgelendirilmis kisi tarafindan karsilanir.

4.13. Kayitlar
Bu prosediir kapsaminda elde edilen tiim kayitlar YN-P-02-01 Kayit Kontrolii Prosediiriine gore saklanir.

5. ilgili dokiimanlar

TM-T-01-01 Personel Belgelendirme Sinav Talimati

TM-T-01-02 Sinav Sonuglart Analiz Talimati

TM-T-01-03 Is Saghg1 Ve Giivenligi Talimati

TM-T-01-07 Teorik Ve Pratik Sinav Kurallari

TM-T-01-08 Belgelendirme Kilavuzu

TM-T-01-09 Belgelendirme Programi

TM-T-01-12 Teorik Ve Performans Smavlari Igin Kamera Kayit Rehberi

TM-T-01-13 12U0Y0101-5 CNC Takim Tezgahlar1 Uygulama Ve Servis Gorevlisi
Pratik Sinav1 Kritik Basarim Olgiitleri Bilgilendirme Talimat:

TM-T-01-14 120Y0102-5 CNC Takim Tezgahlar1 Mekanik Servis Gorevlisi
Pratik Sinav1 Kritik Basarim Olgiitleri Bilgilendirme Talimat:

TM-T-01-15 13UY0151-5 NC/CNC Takim Tezgahlar: Elektrik/Elektronik Servis Gorevlisi
Pratik Sinav1 Kritik Basarim Olgiitleri Bilgilendirme Formu
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